
De forma a ser possível associar a(s) UC ao(s) docente(s), será necessário 
entrar pelo menos uma vez na plataforma, onde deverá completar o seu 
perfil. Só depois deste passo, é que o docente poderá ser associado às suas 
UCs.  

As Unidades Curriculares do 2.º Semestre/Anuais encontram-se todas 
disponíveis na plataforma. Caso seja necessário alterar/adicionar algum dado 
acerca das mesmas, deverá aceder efectuar a seguinte sequência de 
procedimentos: 
Aceder à plataforma "Sistema de Gestão da Qualidade do Instituto 
Politécnico de Viana do Castelo"  e introduzir as suas credenciais. 
Link "Aceder Rápido à Informação" -> "Serviços de Informática" -> 
"PLATAFORMA DE E-LEARNING - Pedido de Criação de Disciplinas...." ´ 
Preencher o formulário indicando a seguinte informação: 
Unidade Orgânica | Contacto telefónico (extensão) | Cargo (Docente) | 
Departamento.  
 
No campo referente à "Informação Adicional do Pedido" deverá ser indicado o 
seguinte: 
Designação da Unidade Curricular | Ano | Curso | (Eventualmente o nome de 
de outro(s) Docente(s) que leccionem a mesma UC) 

Para finalizar, deverá confirmar os dados inseridos, clicando no botão 
"Submeter o Impresso". 
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